山东女子学院

关于做好保密要害部门(部位)保密工作的管理规定

根据《中华人民共和国保守国家秘密法》和党中央、国务院关于要着重抓好保密要害部门(部位)保密工作的要求，参照国家保密局《关于做好保密要害部门(部位)保密工作的意见》，特作如下规定：
    1.根据部门工作特点和性质，确定党委、院长办公室，组织部，人事处，宣传部，网络中心，科研处，财务处，国际交流合作处，纪委，教务处，招就处为我校保密要害部门；
    2.按照机要人员的条件调配保密要害部门(部位)的工作人员；
    3.建立健全保密工作岗位责任制和各项保密规章制度，认真执行学校保密工作领导小组的一系列规章制度；
    4.配备必要的保密设备和设施，采取加固门窗，防盗、防火、防虫、防腐蚀等保密防范措施；
    5.加强对保密工作人员的保密教育、培训和考核，定期研究、布置、检查、总结保密工作；
6.确定本部门制作、存储、保管涉密载体的保密要害部位，加强安全防范措施，确定进入人员范围，严禁无关人员进入保密要害部位。
