
山东女子学院标识使用管理暂行规定
一、总则
第一条  为了正确使用学校标识，进一步提高学校整体宣传效果，增强宣传工作的统一性、规范性和权威性，更好地为学校及各院部对外宣传工作提供服务，树立学校优良社会形象，特制定本规定。

第二条  学校标识使用范围主要有：宣传册（页）、规章制度、宣传栏、展板、各类会议活动手册、影视广播广告、平面媒体及网络宣传等。

第三条  学校标识使用的原则与要求：实事求是，定位准确、规范统一，视觉良好，重点、亮点突出。  

二、标识管理部门及职责
第四条  学校聘任标识使用管理顾问1-2名，受学校党办院办管理。主要职责：
    1、制定并提供统一的学校宣传设计规范标准。
    2、负责各部门、各单位对外使用学校标识的审核把关及指导工作。

3、根据工作需要，负责学校相关设计与制作工作。
三、标识管理办法
第六条  学校标识使用管理顾问对学校标识使用做好统一的规范，在宣传应用中不得随意滥用或更改，主要规范内容有：

1. 校徽、校名、色彩、辅助型及校徽校名标准组合、指定书体等基础规范。
2. 办公事物用品设计、广告宣传设计、导视系统设计等应用规范。 

第七条  学校及各院部对外宣传设计相关的网页、宣传册（页）、展板、文件资料汇编等，在制作之前，需填写《学校标识使用审核表》，提交标识使用管理顾问进行审核，经审核同意后方可进行定稿制作。

四、附则

第八条  本规定由党委院长办公室负责解释。

第九条  本规定自公布之日开始实施。

2013年4月25日
附件一：学校形象识别系统

一、学校形象识别基础要素系统 

校徽

校徽规范

校名

校名规范

标准色

辅助色（部门色） 

指定书体（中、英文） 

校徽校名组合规范

辅助型 

禁例 

二、学校形象识别应用系统 

1.办公事务用品规范： 

信纸（中文、英文）

信封（普通、航空） 

名片

通讯录

办公用品（笔、记录本、文件袋、档案盒等）
桌旗

胸牌 

获奖证书

聘书

请柬

贺卡

文件规范（行政用、教学用）

2.广告宣传设计规范 

广告设计系统（宣传册页）

广告设计系统（杂志、报纸等） 

广告设计系统（电视、网页） 

广告设计系统（灯箱类） 

组合系统的运用方法 

色彩系统的处理方法 

制作系统的基本方法 

3.导视系统设计规范 

主要设施的统一形象

导示系统（标准标板与方向的指示特征） 

特殊指示系统 

三、应用性补充说明 

色标 

标志的做版稿（按比例由小到大） 

标准体的做版稿（按比例由小到大） 

组合形式的做版稿（按比例由小到大）

附件二：
学校标识使用审核表
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