关于简化报告厅使用申请程序的通知

各部门，各单位：

为更好的服务师生，简化办事程序，提高工作效率，办公室对原有的会议室、报告厅使用申请程序和《申请表》重新进行修订。如有需要，请从党委院长办公室网站“常用下载”栏目自行下载使用，具体流程附后。

附：报告厅使用申请流程

承办人完整填写《申请表》内所列项目后，交承办部门（单位）负责人签字。

党委院长办公室行政科负责人签字（行政楼214室西门，电话：86526788）。

保卫处负责人签字留存第二联并将第一联交办公室行政科留存（行政楼112室，电话：86526062）。

将《申请表》第三联送至教务处实验设备科留存（实验楼610室，电话：86526039）。

将《申请表》第四联送至图书馆A座门卫处留存（图书馆A座入口处，电话：86526108）。

                                党委院长办公室

                               2014年12月12日

