保密教育宣传月活动实施方案

为进一步加强保密宣传教育，增强全校职工的保密意识，提高防范能力，根据全省保密工作会议精神，结合学校工作实际，我校将开展保密教育宣传月活动。实施方案如下：
一、指导思想

以党的十八大、十八届二中、三中全会会议精神为指导，认真贯彻习近平总书记关于加强新形势下保密工作的重要指示精神，按照省直第十六协作组保密工作座谈会部署，深入开展《保密法实施条例》学习宣传、保密知识普及等系列保密教育宣传月活动，推进定密管理、加强网络保密管理以及涉密人员管理，夯实保密工作基础，切实维护国家秘密安全。
二、目标要求

一是强化保密意识。深刻领会保密工作的重要意义，通过举办保密工作培训会、保密工作知识讲座等活动，牢固树立国家安全观念和保密法制观念，提高保密素质能力，在全校形成知法懂法的良好氛围。

二是提升防护能力。进一步明确当前保密工作面临的严峻形势，切实掌握和运用保密法实施条例提供的强大法律武器，全面提升反窃密、防泄密的能力和水平。

三是推进依法行政。进一步规范保密行政执法行为，组织观看保密警示教育片，筑牢保密思想防线，不断推进保密工作制度化、规范化建设。
三、活动时间
2014年4月—5月。
四、活动实施

（一）启动阶段（2014年4月）
订购《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》、《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》解读、《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》宣传挂图等学习宣传资料，书籍资料分发到各部门，宣传挂图制作展板。
（二）实施阶段（2014年5月）
1.召开保密工作会议（传达上级有关会议精神、总结部署保密工作、观看保密警示教育片；参加人员：各部门、单位负责人及涉密人员）。
2.举办保密知识讲座—演讲人：保密局技术检查中心主任李军（参加人员：副科级以上干部）。
3.进行宣传挂图展示活动（展示范围：全校师生）。
4.进行保密工作自查（自查范围：全校各部门、单位）。
（三）总结阶段（2014年5月下旬）

各部门、单位根据保密自查目录（详见附件）开展自查，形成自查报告，于5月31日前将自查报告电子版报送至邮箱：nywm6786@126.com。
附件：保密自查目录
山东女子学院
                  保密工作领导小组办公室

                        2014年4月
附件
保密自查目录
一、信息公开保密审查情况
（一）信息公开保密审查制度建立情况

1.是否认真学习《山东女子学院信息公开保密审查办法》（鲁女院字〔2013〕80号），并结合本部门、单位实际，建立本部门、单位信息公开保密审查制度。
2.是否有专门负责本部门、单位信息发布、留言评论、博客论坛等保密审查工作的人员，是否明确工作职责。
（二）信息公开发布各环节保密制度落实情况

1.负责信息公开保密审查工作的人员是否熟悉本岗位保密责任，掌握相关知识技能，并认真履行职责。
2.本部门、单位的涉密人员是否都签订了保密承诺书。
3.是否建有信息公开保密审查档案。
4.对不能确定是否可以公开的事项，是否按程序报学校保密工作领导小组办公室审核。
5.未经解密的文件包括摘要、标题、发文字号，是否在无密的单位内部文件、简报资料、内部刊物、内部网站使用；经解密并决定公开的，是否隐去发文格式、发文字号。
6.对没有标注密级或标注“公开发布”的中央文件有关内容，在中央授权发布前，是否在公开的文件资料、出版物、会议和互联网上使用。

二、计算机网络使用管理情况
（一）有涉密计算机的部门、单位（院办、组织部、人事处、财务处、资产处）

1.涉密计算机是否违规连接互联网及其他公共信息网，是否感染“木马”病毒，是否使用过非涉密移动存储介质，是否安装有无线网卡等无线设备。

2.是否在涉密计算机与连接互联网的计算机之间交叉使用移动存储介质。

（二）没有涉密计算机的部门、单位

1.非涉密计算机及移动存储介质是否存储、处理涉密信息资料。

2.发生过失泄密事件的非涉密计算机及其服务器是否彻底删除涉密信息。
三、各部门、单位网站管理情况

1.是否定期组织开展网站保密检查，及时发现和消除泄密隐患，并建立检查记录档案。

2.网站管理人员是否按规定履行岗位保密责任。

3.网站信息发布制度登记记录是否清晰并保存完整。
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